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Inledning

Den kommunala organisationen inrymmer ett stort antal uppgifter som maste fungera
bade réttssdkert och effektivt. Detta krdver bland annat att d&renden kan hanteras
snabbt, bade utifran medborgarnas intressen och med hansyn till kommunens egna
behov. Delegationsordningen inleds med en allmén 6versikt 6ver vad delegation
innebar, innan den egentliga delegationsordningen aterfinns. Delegationsordningen
revideras i borjan av varje mandatperiod eller i 6vrigt vid behov.

Allmint om delegation

Enligt 6 kap. 37 § kommunallagen (2017:725) far en namnd uppdra at presidiet, ett
utskott, en ledamot eller ersittare att besluta pa namndens végnar i ett visst drende
eller en viss grupp av drenden, det vill sdga att en ndamnd far delegera sin
beslutanderatt. En nimnd far dven uppdra at en anstalld att besluta enligt 7 kap. 5-8
§§. Med delegationsbeslut avses ett beslut som egentligen ska fattas av namnden, men
dar namnden beslutat att flytta 6ver beslutanderétten till nagon annan.

Enligt 6 kap. 38 § far beslutanderatten inte delegeras nar det géller

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av
att beslut av ndimnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

3. drenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom medborgarforslag och som ldmnats 6ver till namnden,
eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

I 6vriga drenden géller i huvudsak att ndimnden sjalv far bedoma vad som ska
delegeras.

Medicinsk delegation

I hélso- och sjukvardslagstiftningen forekommer begreppet delegera i betydelsen
medicinsk delegering vilket innebar 6verlatelse av medicinska arbetsuppgifter, till
exempel lakemedelshantering. Medicinsk delegering regleras inte av kommunallagen
och omfattas inte av denna delegationsordning.

Vidaredelegation av beslutanderitt

Endast arbetsmarknads- och utbildningsdirektor har maojlighet att vidaredelegera
beslut. Beslutanderatt som av arbetsmarknads- och utbildningsdirektoren har
delegerats till en annan tjansteman kan saledes inte vidaredelegeras av den
tjdnstemannen till ytterligare en annan tjansteman. Delegaten kan dock ¢verlata
beslutanderatten till namnden i ett specifikt arende av viktigare eller prejudicerande
art dven om drendet dr delegerat.

Delegationsbeslut eller verkstillighetsbeslut
Ett delegationsbeslut kannetecknas av att det kan finnas alternativa losningar och att
beslutsfattaren maste gora vissa overviaganden och bedémningar, medan det vid



verkstallighet inte finns utrymme for nagra sjdlvstandiga bedomningar. Om det har
upprattats klara riktlinjer for verksamheten som inskranker omradet for sjalvstandiga
bedomningar av den enskilda handldggaren blir atgarder som tidigare ansetts som
delegationsbeslut verkstallande.

Verkstallighetsbeslut dr sddana beslut som fattas i det dagliga arbetet och innebar
tillampning/verkstallande av tidigare beslut som exempelvis riktlinjer och rutiner, lag,
instruktion eller befattningsbeskrivning. Verkstallighetsbeslut ar exempelvis att utse
beslutsattestanter, atgarder som foljer av arbetsrattslagstiftning och gallande avtal, till
exempel samverkansavtal samt personaladministration enligt lagstiftning,
personalpolitiska riktlinjer och kommunens riktlinjer.

Anmailan av delegationsbeslut

Arbetsmarknads — och gymnasienamnden har det yttersta ansvaret for verksamheten,
oavsett vem som driver verksamhet eller fattar beslut. Namnden ska besluta om i
vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av uppdrag enligt 6 kap. 37 § och 7
kap. 5-8 §§ kommunallagen ska anmalas till den. Detta galler dock inte delegerade
bradskande beslut. Beslut som inte anmals ska protokollfras sérskilt, om beslutet far
overklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.

Delegationsbeslut ska anmalas pa ndimndens forsta sammantrade efter tidpunkten for
beslutet. I delegationsordningen framgar vilka beslut som ska anmalas till namnd.
Delegaten ar ansvarig for att anmalan sker till arbetsmarknads- och
gymnasienamndens kansli. Delegationsbeslutet anmals genom att delegaten
omedelbart sdnder beslutet till kansliet. Dokument ska skickas i digital form till AGN
kansli.

Anmalan av beslut fattade efter vidaredelegation fran arbetsmarknads- och
utbildningsdirektoren sker tillbaka till arbetsmarknads- och utbildningsdirektoren.
Samtliga delegationsbeslut diariefdrs och noteras i en sammanstallning av registrator
och anmals till ndmndens ndastkommande sammantrade. Sammanstallningen utgor en
del av protokollet. I protokollet anges att namnden tagit del av delegationsbeslut
inkomna under viss tidsperiod.

Ersittare

Vid forfall (sjukdom, semester, tjanstledighet eller liknande) hos delegat 6verfors
beslutanderitten till den som forordnats som ersattare. Vid kortare bortavaro da
beslutet inte kan vinta eller vid jav 6vertas beslutanderatten av delegatens narmaste
chef. Om dven denne har forfall och drendet dr bradskande beslutar arbetsmarknads-
och utbildningsdirektoren.

Nar arbetsmarknads- och utbildningsdirektoren inte ar tillganglig overgar
beslutanderatten till bitrddande arbetsmarknads- och utbildningsdirektor eller annan
utsedd stallforetradande arbetsmarknads- och utbildningsdirektor.



Jav

Delegerad beslutanderatt far inte utovas i drende som berdr delegatens egna personliga
forhallanden eller dar jav enligt 6 kap 28-32 §§ kommunallagen foreligger. Den som ar
javig i ett visst drende far inte besluta i det eller ens delta i handlaggningen. Om en
delegat ar javig Overldmnas drendet for avgorande till nairmaste chef eller till nimnden.
Handldggaren i ett arende maste sjalv uppmarksamma javsituationen och informera
ansvarig chef.

Overklagan av delegationsbeslut

Namnden har delegerat yttranderatten 6ver delegationsbeslut som 6verklagats, dock
inte yttranden till Kammarratten da yttranden ska avges genom beslut av namnden,
delegatens yttrande ska inhdmtas av nimnden. Varje gang yttrande avges ska detta
anmalas som delegationsbeslut till namnden.

Forvaltningsbesvir

I skollagens 28 kap. anges alla beslut som kan 6verklagas till forvaltningsratten eller till
Skolvasendets 6verklagandenamnd. De typerna av beslut 6verklagas genom sa kallat
forvaltningsbesvar. Endast den som beslutet angar och som beslutet kan anses ha gatt
emot, kan dverklaga ett beslut genom forvaltningsbesvir. Overklagande genom
forvaltningsbesvar ska ske inom tre veckor fran den dag da klaganden fatt del av
beslutet. Overklagandet ska inges till nimnden som med eget yttrande éverldmnar
arendet till anvisad Overinstans senast inom en vecka. Har 6verklagandet kommit in
for sent ska namndens delegat fatta ett avvisningsbeslut, som i sin tur ar 6verklagbart.
Nar overinstansen provar ett forvaltningsbesvar har den samma behorighet som den
beslutsfattande myndigheten och kan saledes sétta ett helt nytt beslut i dess stélle eller
enbart dndra beslutet i vissa delar beroende pa omstandigheterna i det enskilda fallet.
Overinstansen kan dven upphiva det underliggande beslutet eller aterforvisa malet.

Om ett overklagat beslut andras ska det nya beslutet 6verlamnas till Gverinstansen
oberoende av hur beslutet dndras, helt eller delvis. Det innebar att klaganden inte
behover 6verklaga dven det nya beslutet for att detta ska omfattas av Overinstansens
provning. Det innebdr ocksa att det nya beslutet alltid maste beaktas av dverinstansen
vid dess provning.

Laglighetsprovning

Beslut som inte kan 6verklagas med forvaltningsbesvar kan dverklagas genom
laglighetsprovning, enligt kommunallagen 13 kap. Laglighetsprovning — dven kallat
kommunalbesvar — innebér enbart en provning av ett besluts laglighet och bara den
som dr medlem i kommunen kan &verklaga. Overinstansen kan endast préva
lagligheten men inte lampligheten i ett beslut. Ratten kan upphdva det 6verklagade
beslutet men inte sdtta nagot annat beslut i dess stdlle. Om beslutet upphavs innebar
det att kommunen maste fatta ett nytt beslut. Det kan medfora att hela processen som
foregar beslutet maste tas om. Overklaganden genom laglighetsprovning ska ske inom
tre veckor fran den dag da justering tillkdnnagivits pa kommunens officiella
anslagstavla av protokollet fran det ssmmantrade, d& delegationsbeslutet anmaldes.
Ett overklagande maste vidarebefordras @ven om det har kommit in for sent.



Overklagandehinvisning

Om beslutet kan 6verklagas till Skolvdasendets 6verklagandenamnd eller allmén
forvaltningsdomstol ska beslutet kompletteras med en 6verklagandehanvisning, alltsa
information om hur ett beslut 6verklagas. Om ett 6verklagande endast kan ske inom
ramen for kommunallagens regler om laglighetsprovning har beslutsfattaren ingen
skyldighet att bifoga en 6verklagandehanvisning.

Uppfoljning av delegationsbeslut

For att kontrollera om delegationsbeslut fattas i enlighet med gallande
delegationsordning ska uppfoljning av delegationsbeslut genomforas en gang per ar.
Kontrollen avser att delegationsordningen efterlevs, att delegationsbeslut fattas av ratt
delegat, med ritt information och att delegationsbeslut anmals till ndimndens
nastkommande sammantrade.

Handldggningsrutin for delegationsdrenden

- Kontrollera i delegationsordningen vem som ar delegat, det vill siga vem som har
ratt att fatta beslut.

- Anvand mallen i darendehanteringssystemet Evolution for delegationsbeslut. Bifoga
eventuellt ans6kan och andra for beslutet nddvandiga bilagor, till exempel intyg.
Galler inte alla drenden. Registrator ar behjalplig med vilka dokument som ska laggas
in i drendet.

- Varje beslut ska grunda sig pa ett underlag (utredning), det vill saga de
sakforhallanden som leder fram till beslutet.

- Motivera beslutet, om det ar att beteckna som myndighetsutovning.
Myndighetsutovning ar ndr en myndighet beslutar om rattigheter, formaner,
skyldigheter, disciplindr bestraffning eller liknande. Observera offentlighets- och
sekretesslagens bestammelser.

- Hanvisa i beslutet till tillampligt lagrum. Av delegationsordningen framgar vilka
lagrum som reglerar de delegerade besluten.

- Limna anvisning om hur man 6verklagar redan i beslutet och bifoga den mall som &r
framtagen for information till enskilda. Observera att olika drenden kan 6verklagas till
olika instanser: Forvaltningsratten, Kammarréatten eller Skolvasendets
overklagandendmnd. Av delegationsordningen framgar vilken typ av dverklagande
som ar aktuell. Om inte annat anges kan 6verklagande ske genom laglighetsprovning.
- Overklagningstiden 16per tre (3) veckor efter det att den enskilde fatt del av beslutet.
- Delegat ansvarar for att beslutet expedieras till den enskilde och skickar
originalhandlingarna i digital form till AGN kansli, som sedan anmaler beslutet till
namnden.

Sa skrivs delegationsbeslut

Delegationsbeslut skrivs alltid i mallen som finns i drendehanteringssystemet
Evolution. Rubrikerna ska alltid komma i den ordning som mallen anger. Registrator
ar behjalplig med darendenummer, drendehantering och ev. beslutsmall.



Av delegationsbeslutet ska foljande framga:

¢ Datum for beslut

* Arendenummer

¢ Delegationsbeslut (i sidhuvudet)

¢ Under rubriken “Beslut” bor beslutet skrivas som fullstindiga meningar och pa ett
sadant sitt att de kan forstas dven om meningarna lyfts ur sitt sammanhang. Beslut
fattas alltid i namndens namn, inte av en funktion

¢ Sammanfattning av drendet

* Lagrum

e Sist i varje beslut ska det anges med stdd av vilken punkt i delegationsordningen
som beslutet fattas. Exempelvis: “Beslutet har fattats med stod av punkt 1.3 i
arbetsmarknads — och gymnasiendmndens delegationsordning”

* Lamna anvisning om hur man 6verklagar beslutet och bifoga den mall som ar
framtagen for information till enskilda

* Beslutsunderlag

* Vem/vilka beslutet ska skickas till

¢ Enligt Luled kommuns ndamndreglemente ska beslutet signeras av den som fattar
beslutet. Nar det ar lampligt och inga tvingande lagkrav finns pa fysiskt under-
tecknande kan signaturen goras elektroniskt eller sakerstéllas pa annat satt.

* Delegaten har ansvar for att beslutet expedieras till den som berors av

beslutet

Anvand inte forkortningar nar beslut skrivs.
Kvalitetssdkra sa att alla uppgifter i delegationsbeslutet staimmer, exempelvis namn och
personnummer.



Delegater/forkortningar

AGN Arbetsmarknads — och gymnasiendmnden

AGN AU Arbetsmarknads- och gymnasiendimndens arbetsutskott

Ordf. AGN Ordfoérande arbetsmarknads — och gymnasiendamnden

AUF Arbetsmarknads- och utbildningsférvaltningen

BUN Barn- och utbildningsnamnden

AUD Arbetsmarknads- och utbildningsdirektor

Bitr. AUD Bitraddande arbetsmarknads- och utbildningsdirektor

AC Kansli Avdelningschef Kansli

SC Gy Skolchef gymnasieskola

VC TIA Verksamhetschef tillvéxt, integration och arbetsmarknad

ECTIA Enhetschef tillvaxt, integration och arbetsmarknad

SC Vux Skolchef vuxenutbildning

VCRC Verksamhetschef Resurscentrum

VC HSL Verksamhetschef enligt Halso- och sjukvardslagen

ECRC Enhetschef Resurscentrum

ACIT/Adm. Avdelningschef IT/administration

AC Ek/HR Avdelningschef Ekonomi/HR

Handl. Handlaggare

Registrator Registrator

AMK Arbetsmarknadskonsult

Laghdnvisningar

DL Diskrimineringslag (2008:567)

FvL Forvaltningslag (2017:900)

FpL Forvaltningsprocesslag (1971:291)

FB Foraldrabalken (1949:381)

GDPR Dataskyddsfoérordning (EU 2016/679)

GyF Gymnasieférordning (2010:2039)

HSLEF-FS Foreskrifter om anmalan av handelser som har medfort eller hade
kunnat medfdra en allvarlig vardskada (2017:41)

HSL Halso- och sjukvardslag (2017:30)

KBL Kamerabevakningslag (2018:1200)

KL Kommunallag (2017:725)
Lag om kommunernas skyldighet att svara for vissa elevresor
(1991:1110)

LOU Lagen om offentlig upphandling (2007:1091)

OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

PSL Patientsakerhetslagen (2010:659)

SOSFS Foreskrifter och allmédnna rad om ledningssystem for systematiskt
kvalitetsarbete (2011:9)

SL Skollag (2010:800)

TF Tryckfrihetsférordning (1949:105)

VF Foérordning om vuxenutbildning (2011:1108)



1. Allmant

Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
1.1 Vidta bradskande atgarder med anledning av AUD KL 6 kap. 39§ Anmals till nimnd. Det ska i anmalan finnas en
extraordindr handelse Bitr. AUD KL 6 kap. 40 § 2 st uppgift om att drendet var bradskande
1.2 Beslut i &renden som é&r sa bradskande att de maste Ordf. KL 6 kap. 39§ Anmals till ndimnd. Det ska i anmalan finnas en
avgoras fore nasta namndsmote AGN KL 6 kap. 40§ 2 st uppgift om att drendet var bradskande.
1.3 Teckna arbetsmarknads- och gymnasiendmndens AUD Delegaterna tecknar var for sig arbetsmarknads- och
firma inom ramen for av nimnden fattade beslut Ers: Bitr. gymnasiendmndens firma.
AUD Firmatecknaren har befogenhet att skriva under och
sdga upp avtal.
Anmals till nAmnd
14 Sekretessbeldgga allméan handling Handl OSL 23 kap. 1-3, 5 §§, | Overklagas till Kammarritten.
Registrator | 39 kap. 1-3 §§ Begéran provas i forsta hand av den som forvarar
AC Kansli handlingen. Ar den som férvarar handlingen osiker
eller forordar avslag ska drendet skickas till registrator
eller chef Kansliet. Utlimnande av handling och
sekretessprovning utgor verkstallighet.
1.5 Beslut att stélla upp forbehall vid utlamnande av ACKansli | OSL 10 kap. 14 § Att lamna ut en allméan handling eller en uppgift ur en
allman handling allman handling med forbehall innebar att man
inskranker mottagarens ratt att forfoga over
handlingen eller uppgiften, exempelvis att hindra
mottagaren fran att lamna handlingen eller uppgiften
vidare eller inskranka hans eller hennes rétt att
utnyttja handlingen eller uppgiften.
Beslut om utlaimnande med forbehall kan 6verklagas
till Kammarrétten enligt TF 2 kap. 19 §
Anmals till namnd
1.6 Beslut att inte lamna ut allman handling AC Kansli OSL 6 kap. 3 § Overklagas till Kammarritten
Anmals till nAmnd
1.7 Avge yttranden till forvaltningsritt och Delegat KL 13 kap. 1-2 §§ Avser delegat i ursprungsbeslut

Skolvasendets overklagandendmnd i 6verklagat
delegationsbeslut.

Yttrande till kammarrétt gallande 6verklagande
beslutas i arbetsmarknads- och gymnasiendmnden.

10




Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
1.8 Provning att 6verklagan inkommit i ratt tid och AC Kansli FvL 45§ Om provning visar att 6verklagan inkommit i ratt tid
avvisning av 0verklagan som inkommit for sent skickas den darefter till rattsinstans
Avvisning av dverklagan som inkommit for sent
anmals till ndimnd
1.9 Beslut om dndring av beslut i redan taget Delegat FvL 37-39 §§ Avser delegat i ursprungsbeslut
delegationsdrende Anmials till nAmnd
1.10 | Vara ombud i mal och drenden infér domstolar och AUD FpL7a§ Anmals till nAmnd
andra myndigheter samt 6vriga drenden i den man KL6kap 15§
det dligger AGN att foretrada kommunen
1.11 | Rétt att uppdra at annan att fora kommunens talan AUD KL 6kap.6§ Anmals till namnd
1.12 | Beslut om att avsta fran att svara pa remiss som Ordf. AGN
skickats av staten, region, kommunférbund, annan
kommun eller annan nimnd i kommunen
1.13 | Vidta nodvandiga atgarder om det vid uppfdljning SC Gy SL4kap.7§ Svar pa klagomal redovisas till ndimnden som
genom klagomal eller pa annat siatt kommer fram att | SC Vux meddelande (AGN kansli) eller i
det finns brister i verksamheten VCRC patientsdkerhetsberéttelsen
ACIT/Adm.
1.14 | Skyndsamt utreda omstandigheter kring uppgivna Rektor SL 6 kap.10§ Dokumenteras i Prorenata (rektor)
krankningar och diskriminering, vidta nodvéandiga DL 2kap.7§
atgarder for att forhindra krankande behandling och
trakasserier i framtiden
1.15 | Avge yttrande till Skolinspektionen, Barn- och SC Gy FL4§ Anmials till namnd
elevombudet och Diskrimineringsombudsmannen i SC Vux
drenden som ror uppgifter om missforhéllanden
1.16 | Utse stéllféretradande arbetsmarknads- och AUD Om varken AUD eller bitr. AUD 4ir i tjanst, exempelvis
utbildningsdirektor (AUD) Bitr. AUD under semester, utser AUD eller bitr. AUD en
stéllforetradande AUD och meddelar ordf. AGN och
kommundirektor
1.17 | Utse stéllféretradande skolchef SC Gy SL2kap.8a§ Om inte skolchef &r i tjanst, exempelvis under
SC Vux semester, utser skolchef en stallforetradande skolchef
1.18 | Utse stallforetradande rektor SC Gy SL2kap.9§
SC Vux
1.19 | Utse dataskyddsombud AGN GDPR artikel 37-39
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Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
1.20 | Teckna personuppgiftsbitradesavtal ACIT/Adm. | GDPR artikel 28 Anmals till ndmnd
1.21 | Beslut om att anmaéla personuppgiftsincident till ACIT/Adm. | GDPR artikel 33 Anmals till ndmnd
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)
1.22 | Beslut om avslag pa registrerads begaran om ACKansli | GDPR artikel 15 Anmals till namnd
registerutdrag
1.23 | Beslut om registrerads begéran att fa personuppgifter | AC Kansli GDPR artikel 16 (Avslag eller bifall)
rattade Anmials till nAmnd
1.24 | Beslut om registrerads begéran att fa personuppgifter | ACKansli | GDPR artikel 17 (Avslag eller bifall)
raderade Anmals till ndimnd
1.25 | Beslut om registrerads begéran att fa begransa AC Kansli GDPR artikel 18 (Avslag eller bifall)
behandlingen Anmials till nimnd
1.26 | Beslut om registrerads begéaran att flytta AC Kansli GDPR artikel 20 (Avslag eller bifall)
personuppgifter (dataportabilitet) Anmals till ndmnd
1.27 | Beslut om registrerads begaran att gora invandningar | AC Kansli GDPR artikel 21 (Avslag eller bifall)
Anmals till nAmnd
1.28 | Beslut om att ansdka om tillstand for AGN KBL7§ Anstkan om kamerabevakningstillstand skickas till
kamerabevakning Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)
1.29 | Beslut om avslag pa ansdkan om skolskjuts for elevi | ACIT/Adm. | SL 18 kap. 30-31 §§ Alla beslut om skolskjuts tas med stod av Riktlinjer for
kommunal och fristdende anpassad gymnasieskola skolskjuts, Luled kommun
Avslagsbeslut tagna med stod av forsta stycket, enligt
SL 28 kap. 5 § pkt 5, kan 6verklagas genom ett
forvaltningsbesvar till Forvaltningsrétten
Avslagsbeslut tagna med stdd av andra stycket, enligt
SL 28 kap. 5 § pkt 5, kan 6verklagas genom en
laglighetsprovning
Anmals till nAmnd
1.30 | Beslut om avslag pa ansdkan om elevresa for elev i ACIT/Adm. | Lag (1991:1110) om Anmals till nAmnd

kommunal och fristdende gymnasieskola

kommunernas
skyldighet att svara
for vissa elevresor
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Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
1.31 | Besluta att en person som saknar lararlegitimation Bitr. AUD SL 2 kap. 18-19 §§ Anmals till ndmnd
och behérighet ska anvéandas for undervisning under | AC Ek/HR
langre tid an sex manader, dock hogst ett ari sainder | SC Gy
SC Vux
1.32 | Besluta att en person som saknar lararlegitimation SC Gy SL 2 kap. 19-20 §§ Anmals till ndmnd
och behdérighet fér tillsvidareanstéllas som larare SC Vux
1.33 | Besluta att en person som saknar lararlegitimation ECRC SL 2 kap. 19-20 §§ Anmals till nAmnd
och behorighet far tillsvidareanstallas som
modersmaélsldrare
1.34 | Faststalla lasarsplan inklusive dagar for host- och AUD SL9kap.3§ Skolchef gymnasieskolan i Luleé har
varterminens borjan och slut samt beslut om antal Ers.: Bitr. SL10kap.3 § forhandlingsmandat enligt MBL, for kommunerna i
studiedagar och lovdagar AUD SF 3 kap. 2-3 §§ Fyrkanten.
GyF 3 kap. 1-3 §§ Anmals till ndmnd
1.35 | Besluta att anordna sarskild undervisning i hemmet Rektor SL 24 kap.20 § 21 § Sarskild undervisning enligt 20 § ska inte ges en
eller pa annan lamplig plats for elev som pa grund av elev om den ldkare som ansvarar for elevens vard
sjukdom eller liknande skal inte kan delta i vanligt avrader fran det. Sarskild undervisning far ges i
skolarbete under langre tid hemmet endast om eleven eller elevens vardnadshavare
samtycker.
Anmals till nAmnd
1.36 | Beslut om att stdlla in undervisning hogst en dag for | Rektor Smittskyddslagen Kan inte 6verklagas.
att hindra spridning av smittsam sjukdom eller pa Beslut fattas efter kontakt med exempelvis
grund av annan tvingande omstandighet arbetsmarknads- och utbildningsdirektor, bitr.
arbetsmarknads- och utbildningsdirektor,
smittskyddslédkare, elevhélsa med mera.
Anmals till nAmnd
1.37 | Beslut om att stdlla in undervisning hogst sju dagar AUD Smittskyddslagen Kan inte 6verklagas. Beslut fattas efter kontakt med
for att hindra spridning av smittsam sjukdom eller pa exempelvis smittskyddsldkare, elevhélsa med mera.
grund av annan tvingande omsténdighet Anmals till nAmnd
1.38 | Beslut om omedelbar avstangning av elev i Rektor SL 5 kap. 17-18, 21 §§ | Innan beslut fattas fors dialog mellan rektor och

gymnasieskolan, anpassade gymnasieskolan eller
kommunal vuxenutbildning maximalt tva veckor per
kalenderhalvar

skolchef. Om eleven ar under 18 ar ska socialnamnden
informeras om ett beslut.

Anmals till namnd
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Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
1.39 | Beslut om forlingd avstdngning av elev i AGN SL 5 kap. 17-18, 21 §§ | Overklagande till Forvaltningsrétten enligt SL 28 kap.
gymnasieskolan, anpassade gymnasieskolan eller 5§ pkt3
kommunal vuxenutbildning mer &n tva veckor per
kalenderhalvar Huvudmannen far besluta att férldnga avstangningen
om syftet med avstiangningstiden inte har uppnatts
eller om det ar nddvandigt med hansyn till elevens
upptrddande. Ett beslut om avstangning far dock inte
avse langre tid &n aterstoden av pagaende
kalenderhalvar och tre ytterligare kalenderhalvar.
Om eleven ar under 18 ar ska samrad ske med
socialndimnden innan ett beslut fattas
1.40 | Beslut om omedelbar avstangning av elev fran Rektor SL 5 kap. 19, 20-21 §§ | Innan beslut fattas férs dialog mellan rektor och
praktik/APL maximalt tva veckor per kalenderhalvar skolchef. Om eleven dr under 18 ar ska socialndmnden
informeras om ett beslut.
Anmals till ndmnd
1.41 | Beslut om forlangd avstangning av elev fran AGN SL 5 kap. 19, 20-21 §§ | Overklagande till Férvaltningsrétten enligt SL 28 kap.

praktik/APL avseende elev i gymnasieskolan,
anpassade gymnasieskolan eller kommunal
vuxenutbildning

5§ pkt 3

Huvudmannen far besluta att forldnga avstingningen
om syftet med avstangningstiden inte har uppnatts
eller om det &r nddvandigt med héansyn till elevens
upptrddande. Ett beslut om avstdngning far dock inte
avse langre tid dn aterstoden av pagaende
kalenderhalvar och tre ytterligare kalenderhalvar.

Om eleven ar under 18 ar ska samrad ske med
socialndmnden innan ett beslut fattas
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Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
1.42 | Beslut om tilltrddesbegransning pa skola Rektor En skola utgor inte en allmén plats dédr allmdnheten
har ratt att vistas som de finner lampligt. Det &r
huvudmannens ansvar att avgora vad som ska galla
for tilltradet till dess lokaler.
Beslutet ska vara begransat i tiden och innehélla en
motivering for tilltradesbegransningen
1.43 | Slutgiltig forhandling om beslut f6r kommuntal och | VC TIA Forhandling sker efter beslut om svar pa forslag fran
férdelningstal for nyanldnda och massflyktingar Lansstyrelsen och Migrationsverket i ndmnd.
Anmals till ndmnd.
1.44 | Besluta att utse stipendiater for foredomligt arbete AUD
med barn och elever.
1.45 | Utse anmdlningsansvarig enligt Lex Maria VC HSL HSLEF-FS2017:414§
1.46 | Arligen uppritta patientsikerhetsberittelse VC HSL PSL 3 kap. 10§ Ska uppréttas senast den 1 mars varje ar. Beslutas av
namnd.
1.47 | Upprétta ledningssystem for elevhélsans hélso- och VC HSL SOSFS 2011:9
sjukvard
1.48 | Delgivning av beslut frdn Arbetsférmedlingen AMK KL 6 kap. 36 § Avser l6nebidrag, introduktionsjobb och nystartsjobb
gdllande subventionerade anstéllningar
1.49 | Beslut att betala serviceavgift for elev under 20 ar vid | EC TIA SKL cirkular 2005:74

folkhogskolestudier. I serviceavgift ingar laromedel,
bussresor och skollunch
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2. Ekonomiarenden

Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
21 Besluta att 6verlata beslutanderatten for upphandling | Ordf. AGN
till den namnd som har det huvudsakliga ansvaret
for budget/verksamhetsomrade i fragor som ror bade
AGN och BUN
22 Upphandling till ett varde overstigande AGN AU LOU Anmals till ndmnd
1000 000 kr
2.3 Upphandling 6verstigande AUD LOU Avtal motsvarar underskrivet beslut
direktupphandlingsvérdet 700 000 kr upp till Bitr. AUD
1000 000 kr Anmals till nAmnd
2.4 Direktupphandling fran 100 000 kr upp till AUD LOU Avtal motsvarar underskrivet beslut
direktupphandlingsvardet 700 000 kr. Bitr. AUD
AC Kansli Anmals till nAmnd
SC Gy
SC Vux
VCTIA
ACIT/Adm.
AC Ek/HR
VCRC
2.5 Beslut om fértroendevaldas tjansteresor och Ordf. AGN Anmals till ndimnd
deltagande i kurser och konferenser
Arbetsmarknads- och utbildningsdirektor beslutar om
ordforandes deltagande pa tjansteresor och deltagande
i kurser och konferenser
2.6 Beslut om utdelning ur ndamndens fonder AC Ek/HR Anmals till namnd
2.7 Ratt att ingd overenskommelse med fristdende AUD SL 17 kap.29 § Anmials till namnd
huvudman gallande erséttning for utbildning pa Bitr. AUD
introduktionsprogram
2.8 Beslut om tillaggsbelopp for ersattning till huvudman | SC Gy SL 16 kap. 52§, 17 Overklagande till Forvaltningsratten enligt SL 28 kap.

for fristaende verksamhet

kap.35§, 19 kap. 45 §

5§ pkt2
Anmals till namnd
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Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
29 Beslut om tillaggsbelopp for stodinsats for elev i SC Gy SL 3 kap. 6-12 §§ Anmals till ndmnd
behov av sarskilt stod, inom eget verksamhetsomrade
210 | Inga avtal om interkommunal ersdttning for elever i SC Gy SL 16 kap. 50-51 §§, | Anmiails till namnd
gymnasieskola och anpassad gymnasieskola nar 17 kap. 23-26 §§, 19 | For vuxenutbildning se avsnitt 5-9
avsteg fran géllande lagstiftning gors kap. 40-44 §§
211 | Inga avtal om interkommunal ersattning for SC Gy SL 15 kap. 40 § Anmals till ndmnd
kostnader fér boende och omvardnad i boendet pa GyF 11 kap. 5-8 §§
RH-anpassad utbildning
2.12 | Besluta om igdngsattning inom ramen for beviljade AGN AU Avser lokalinvestering som leder till forandrad hyra
investeringsmedel och i 6vrigt faststdllda regler for for AUF
investeringsprojekt éverstigande 4 000 000 kr
2.13 | Besluta om att omfordela investeringsbudget mellan | AGN AU Avser lokalinvestering som leder till férandrad hyra
projekt inom tilldelad totalram i samband med for AUF
igdngsattning overstigande 500 000 kr
2.14 | Besluta om igangsattning inom ramen f&r beviljade AUD Avser lokalinvestering 6verstigande ett prisbasbelopp
investeringsmedel och i 6vrigt faststdllda regler for Bitr. AUD och som leder till férandrad hyra for AUF
investeringsprojekt som inte 6verstiger 4 000 000 kr SC Gy
SC Vux Anmals till ndimnd
VCRC
AC Ek/HR
2.15 | Besluta om att omfordela investeringsbudget mellan | AUD Avser lokalinvestering (inkl. lokalrelaterade
projekt inom tilldelad totalram i samband med Bitr. AUD arbetsmiljoatgarder) overstigande ett prisbasbelopp
igangsattning som inte overstiger 500 000 kr SC Gy och som leder till férandrad hyra for AUF
SC Vux
VCRC Anmals till nAmnd

AC Ek/HR
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Arendetyp Delegat Lagrum Kommentarer
2.16 | Besluta att ansoka om kommuninterna och externa AUD Alla ansokningar som understiger belopp pa 100 tkr
projektmedel, pa belopp mellan 100 tkr och 1 mkr Bitr. AUD hanteras som verkstéllighet enligt rutin.
AC Kansli
SC Gy Om ansokan galler forskningsprojekt ska ansokan
SC Vux undertecknas av arbetsmarknads- och
VCTIA utbildningsdirektor eller bitr. arbetsmarknads-
ACIT/Adm. och utbildningsdirektor
AC Ek/HR
VCRC
Anmals till namnd
Om ansokan giller externa projektmedel, pa
belopp 6ver 1 mkr fattas beslut av
Arbetsmarknads- och gymnasiendimnden. Detta
gdller nar nimnden antingen gar in med hela eller
delar av medfinansieringen.
2.17 | Ansoka om statsbidrag Bitr. AUD Anmals till namnd
AC Ek/HR
SC Gy Ansokan for vuxenutbildningen sker inom ramen for
SC Vux samverkan vuxenutbildning sédra Norrbotten
2.18 | Besluta om fordelning av statsbidrag Bitr. AUD Anmals till nAmnd
AC Ek/HR Fordelning av statsbidrag for vuxenutbildningen
SC Gy beslutas av styrgruppen for vuxenutbildning sodra
SC Vux Norrbotten
2.19 | Besluta om 16n for feriejobb AUD Anmals till nAmnd
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3. Gymnasieskola

Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
3.1 Beslut om antagning till Luled Gymnasieskola SC GY GyF7kap.3§ Svenska elever ansoker till programmet pa samma satt
International Programme Handl. SL29 kap.7 § som andra gymnasieprogram via Gymnasieantagning
Nord.
Internationella elever ansoker och bedoms enligt den
fria kvoten som anges i gymnasieférordningen
Anmials till nAmnd
3.2 Beslut om urval bland sokande till sarskild variant Rektor GyF5kap. 8§
3.3 Beslut om urval av sdkande till riksrekryterande Rektor GyF 5kap. 16 §
utbildning
3.4 Beslut om urval till platser organiserade for grupp pa | AGN AU GyFo6kap.1§ Anmals till ndimnd
programinriktat individuellt val och
yrkesintroduktion samt information till de sokande
om huvudmannen tillimpar 7 kap. 3 § eller 5 § och i
sa fall pa vilket satt
3.5 Beslut om prelimindr och slutlig antagning AGN AU SL15kap.12§ Det slutliga beslutet om antagning ska om mojligt
GyF 12 kap. 11 § fattas fore den 1 juli det ar utbildningen borjar
Anmals till nAmnd
3.6 Urval, antagning och férdelning av platser till AGN AU GyF7kap.2§ Infoér ansokan ska huvudmannen informera de
nationella program sokande om huruvida huvudmannen har beslutat att
tillampa 3 § eller 5 § och i sa fall pa vilket satt
Anmals till nAmnd
3.7 Beslut om antal platser som ska avsittas till fri kvot AGN AU GyF7kap.3§ Anmials till namnd
3.8 Beslut om mottagande av elev som inte &r bosatt i AGN AU SL 29 kap. 2-3, 5 §§ Anmials till namnd
Sverige GyF 12 kap. 11§
3.9 Yttrande om att elev ska antas till program i annan Handl SL 16 kap. 48 § Yttrande gors av kansli for Fyrkantens
kommun gymnasiesamverkan
3.10 | Beslut att elever i gymnasieskolan ska halla sig med Rektor SL15kap.17 §

enstaka egna hjdlpmedel




Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
3.11 | Beslut att en elevs utbildning pa ett nationellt Rektor SL16 kap. 14 §
program till sitt innehall far avvika fran vad som
annars galler for programmet
3.12 | Beslut att utbildning inom nationellt program i Rektor SL16 kap. 158§ 1 st
gymnasieskolan far fordelas pa langre tid dn tre lasar
3.13 | Plan for utbildning for introduktionsprogram Rektor SL 17 kap. 7§ Anmals till nAmnd
3.14 | Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som SC Gy GyF4kap.7§
individuellt val
3.15 | Beslut om utbud av fler sprék an franska, spanska SC Gy GyF4kap. 10§
och tyska
3.16 | Beslut att arbetsplatsforlagt larande ska finnas pa Rektor GyF4kap.12 §
hogskoleférberedande program och i vilken
omfattning
3.17 | Beslut om erbjudande av modersmalsundervisning, ECRC SL 15 kap. 19§
modersmalsundervisning for adoptivbarn dven om GyF 4 kap. 15-21 §§
spraket inte dr dagligt umgangessprak och forlangd
modersmélsundervisning
3.18 | Beslut om antal undervisningstimmar for varje kurs | Rektor GyF 4 kap. 22 § 1 st
och for gymnasiearbetet samt om hur fordelningen av
undervisningstiden over ldsdren ska goras
3.19 | Redovisning av hur eleven fatt sin garanterade Rektor GyF 4 kap. 22 §2 st
undervisningstid
3.20 | Fordelning av elever som inte omfattas av nagon Rektor GyF 7 kap. 6§
garanti till inriktning i hogre arskurs
3.21 | Medgivande att paborja utbildning vid senare Rektor GyF 7 kap. 8§ Reservlista faststélls vid slutlig antagning
tidpunkt
3.22 | Beslut om att den sokande skall genomga Rektor GyF 7 kap. 8§ Antagning vid senare tidpunkt
intradesprovning vid paborjad utbildning vid senare
tidpunkt
3.23 | Beslut att elev far byta studievég, om eleven Rektor GyF7kap.9§ Innan beslut maste yttrande fran eleven inhdmtas samt

uppfyller behorighetskraven for den 6nskade
studievdagen

aven fran elevens vardnadshavare om eleven inte fyllt
18 ar
Anmials till namnd
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Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
3.24 | Beslut gillande aterintag av elev som slutat i Rektor GyF 7 kap. 10 §
gymnasieskolan innan eleven har slutfort
utbildningen
3.25 | Ansokan om ersattning hos Skolverket f6r nordiska Handl. GyF 12 kap. 8-10 §§
sokanden
3.26 | Beslut att bevilja studier vid folkhdgskola for elever SC Gy SKL cirkular 2005:74
som dr under 18 ar. Beslutet tas for en termin i taget,
vid terminens slut gors en uppfdljning
3.27 | Teckna samverkansavtal gédllande nationellt godkand | SC Gy GyF 5 kap. 23-28 §§ Anmals till ndmnd
idrottsutbildning (NIU)
3.28 | Beslut om avslag pa ansdkan och undantag fran Handl. SL15kap.32§ Overklagande till Férvaltningsritten enligt SL 28 kap.
riktlinjer géllande ekonomiskt stod till elev i 5§ pkt6
gymnasieskola som behover inackordering pa grund Fyrkantens gymnasiesamverkan har gemensamma
av skolgangen riktlinjer for inackorderingstillagg
Anmals till ndmnd
3.29 | Beslut att anvédnda fjarrundervisning i ett visst &mne | Rektor SL 21 kap. 24, 9 §§ Anmals till ndimnd
eller en kurs Beslutet far avse hogst ett ldsar i taget
3.30 | Behorighet att ansoka om distansundervisning hos SC Gy SL 22 kap. 2, 7-9, 13— | Anmaéls till ndmnd

Skolinspektionen

15 8§
SF 5 b kap. 2-4 §§
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4. Anpassad gymnasieskola

Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
4.1 Hemkommunens provning om elev tillhér malgrupp | Rektor SL18 kap.5§ Vid prévningen deltar skolpsykolog for gymnasiet
for anpassad gymnasieskola
42 Beslut om att ta emot respektive inte ta emot elev i Rektor SL18 kap. 4§ Anmals till namnd
anpassad gymnasieskola
43 Skyndsamt utreda uppgifter om att en elev i Rektor SL18 kap. 6§ 7 § Hemkommunen ska besluta att eleven inte tillhor
anpassad gymnasieskola inte tillhér malgruppen anpassade gymnasieskolans malgrupp om en
utredning enligt 6 § visar detta
44 Beslut om erbjudande av modersmalsundervisning, ECRC SL 18 kap. 19 §
modersmélsundervisning f6r adoptivbarn dven om GyF 4 kap. 15-21 §§
spraket inte dr dagligt umgangessprak och forlangd
modersmalsundervisning
45 Beslut om att utbildningen fordelas pa langre tid d4n Rektor SL 19 kap. 17 §
fyra ar
4.6 Beslut om mottagande pa nationellt program i Rektor SL 19 kap. 35-36, 39 §§
anpassad gymnasieskola
4.7 Beslut om mottagande pa individuellt program i Rektor SL19 kap. 14 §
anpassad gymnasieskola
4.8 Beslut om mottagande fran annan kommun pa Rektor SL 19 kap. 40§ Galler endast om hemkommunen och den mottagande
individuellt program kommunen eller landstinget kommer 6verens om
ersittningen for utbildningen
49 Besluta om vilka kurser som ska erbjudas som Rektor GyF4Xkap.7a§
individuellt val
4.10 | Ansvara for att skaffa platser for det Rektor GyF4 kap. 12§
arbetsplatsforlagda larandet
4.11 | Beslut om antal undervisningstimmar for varje kurs, | Rektor GyF 4 kap.22§1 st
varje &mnesomrade och gymnasiearbetet i anpassad
gymnasieskola samt om hur undervisningstiden ska
fordelas Over lasaren
4.12 | Redovisning av hur eleven fatt sin garanterade Rektor GyF 4 kap. 22 § 3 st

undervisningstid
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Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
4.13 | Besluta att anta en sékande vid senare tidpunkt dn Rektor GyF 7 kap. 8§ Krav pa intrddesprov far stillas for att eleven ska visa
vid borjan av utbildningen att han eller hon har de kunskaper och fardigheter som
kravs
4.14 | Besluta att eleven ska fa byta studievag Rektor GyF 7 kap.9§ Innan beslut maste yttrande inhdmtas fran eleven samt
dven elevens vardnadshavare om eleven inte fyllt 18 ar
4.15 | Beslut gallande aterintag av elev som slutat i Rektor GyF 7 kap. 10 § Eleven far i man av plats antas pa nytt, om eleven
anpassad gymnasieskola innan eleven har slutfort uppfyller behorighetskraven for den 6nskade
utbildningen studievdgen
4.16 | Urval till nationella program Rektor GyF 7 kap. 11-12 §§
4.17 | Beslut om antagning till nationella program Rektor GyF 7 kap. 13 §
4.18 | Beslut om avslag pa ansokan och undantag fran HandlL SL 18 kap. 32§ Overklagande till Férvaltningsratten enligt SL 28 kap.
riktlinjer géllande ekonomiskt stéd till elev i en 5§ pkt6
anpassad gymnasieskola som behover inackordering Fyrkantens gymnasiesamverkan har gemensamma
pa grund av skolgdngen riktlinjer for fyrkanteringstillagg
Anmals till ndimnd
4.19 | Beslut att anvanda fjarrundervisning i ett visst imne | Rektor SL 21 kap. 24, 9 §§ Anmals till nAmnd
eller en kurs Beslutet far avse hogst ett lasar i taget
420 | Behorighet att ansoka om distansundervisning hos SC Gy SL 22 kap. 2, 7-9, 13— | Anmals till nAmnd

Skolinspektionen

15 §§
SF 5b kap. 24 §§
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5. Vuxenutbildning — Svenska fér invandrare (SFI)

Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
51 Beslut om mottagande av elev i kommunal Rektor SL 20 kap. 14 §
vuxenutbildning (svenska for invandrare) fran annan
kommun
5.2 Inga avtal om interkommunal ersattning for elever Rektor SL 20 kap.15§ Anmals till nAmnd
i vuxenutbildning
53 Beslut om mottagande av elev till utbildning i Rektor SL 20 kap. 33 §
svenska for invandrare
5.4 Beslut om upphorande av utbildning for elev i Rektor SL 20 kap.9§
kommunal vuxenutbildning (svenska for invandrare)
6. Vuxenutbildning pa grundliggande niva
Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
6.1 Beslut om mottagande av elev i kommunal Rektor SL 20 kap. 14 §
vuxenutbildning (grundlaggande niva) fran annan
kommun
6.2 Inga avtal om interkommunal ersattning for elever Rektor SL20 kap.15§ Anmials till namnd
i vuxenutbildning
6.3 Beslut om upphorande av utbildning for elev i Rektor SL20kap.9§

kommunal vuxenutbildning (grundlaggande niva)
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7. Vuxenutbildning pa gymnasial niva

Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
7.1 Beslut om mottagande av elev i kommunal Rektor SL20 kap. 14 §
vuxenutbildning (pa gymnasial nivd) frdn annan
kommun
7.2 Inga avtal om interkommunal ersittning for elever Rektor SL20 kap. 15§ Anmals till ndmnd
i vuxenutbildning
7.3 Beslut om mottagande av elev till gymnasial Rektor SL 20 kap.22§
vuxenutbildning
7.4 Beslut om antagning av sdkande till gymnasial Rektor SL 20 kap. 23 §
vuxenutbildning
7.5 Beslut om vilka kurser som ska ges SC Vux VE2kap.9§
7.6 Beslut om upphorande av utbildning for elev i Rektor SL20 kap.9§
kommunal vuxenutbildning (gymnasial niva)
8. Vuxenutbildning som anpassad utbildning fér vuxna pa grundliaggande niva
Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
8.1 Beslut om mottagande av elev i kommunal Rektor SL 20 kap. 14 §
vuxenutbildning (anpassad utbildning for vuxna pa
grundldggande niva) frdn annan kommun
8.2 Inga avtal om interkommunal ersattning for elever Rektor SL20 kap.15§ Anmials till namnd
i vuxenutbildning
8.3 Beslut om upphorande av utbildning for elev i Rektor SL20kap.9§

kommunal vuxenutbildning (anpassad utbildning for
vuxna pa grundlaggande niva)
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9. Vuxenutbildning som anpassad utbildning fér vuxna pa gymnasial niva

Arendetyp Delegat Lagrum Kommentar
9.1 Beslut om mottagande av elev i kommunal Rektor SL 20 kap. 14 §
vuxenutbildning (anpassad utbildning f6r vuxna pa
gymnasial niva) frdn annan kommun
9.2 Inga avtal om interkommunal ersattning for elever Rektor SL 20 kap.15§ Anmals till nAmnd
i vuxenutbildning
9.3 Beslut om mottagande av elev till gymnasial Rektor SL 20 kap.22 §
vuxenutbildning
9.4 Beslut om antagning av sokande till gymnasial Rektor SL 20 kap. 23 §
vuxenutbildning
9.5 Beslut om upphorande av utbildning for elev i Rektor SL20 kap.9§

kommunal vuxenutbildning (anpassad utbildning for
vuxna pa gymnasial niva)
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